PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION DEPERSONAS SOLICITANTES EN EL

REGISTRO PUBLICO MUNICIPAL DE DEMANDANTES DE VIVIENDA PROTEGIDA

DEL AYUNTAMIENTO DE ALCORCON

INDICACIONES GENERALES

1.

20280828

La informacidn general sobre el Registro Publico Municipal de Demandantes de
Vivienda Protegida pueden consultarla en la pagina web www.habitalcorcon.es
y a través de la Oficina de Vivienda y Agenda Urbana.

La normativa reguladora del funcionamiento del registro esta disponible en las
bases reguladoras publicadas en el Boletin Oficial de la Comunidad Autonoma
de Madrid de fecha 13/08/2026.

PLAZO DE INSCRIPCIONES: Abierto indefinidamente. Se interrumpiran
temporalmente durante el periodo comprendido entre la apertura de cada
convocatoria de concesion de vivienda y la resolucioén de solicitantes
admitidos.

MODALIDADES DEL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION:

a) De forma presencial, con cita previa, en la Oficina de Vivienda y Agenda
Urbana.

b) De forma telemdtica o electrénica, en la Sede Electrénica del Ayuntamiento
de Alcorcén. Se requiere certificado digital.

REQUISITOS BASICOS PARA PODER INSCRIBIRSE: aunque deben consultarse
las bases reguladoras del procedimiento, los requisitos fundamentales son:

1°.- Ser mayor de edad, no hallandose incapacitado.

2°- Estar empadronados en Alcorcén, todos los miembros de la unidad
familiar, con una antelacion minima de tres afios respecto a la fecha de
solicitud.

3°- En caso de ser extranjero, estar en posesion del permiso de residencia
legal en Espana.

4°.- Disponer de unos ingresos familiares anuales iguales o inferiores a 5,5
veces el Indice Publico de Renta de Efectos Mdltiples, ponderados segun
el nimero de miembros de la unidad familiar.

5°- No ser la persona solicitante, ni ningun otro miembro de su unidad
familiar, titular de otra vivienda en todo el territorio nacional.

MODELO NORMALIZADO DE SOLICITUD DE INSCRIPCION: la persona
interesada debe cumplimentar y firmar el formulario de la solicitud de
inscripcion y adjuntar los documentos complementarios necesarios.

Esta solicitud esta disponible en formato de archivo pdf descargable y en
formato de formulario electrénico on line. Deben seguirse las instrucciones
especificas para su cumplimentacién.

DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS NECESARIOS: de modo general deben
aportarse copias de los DNI de todos los miembros de la unidad familiar. En casos
particulares, consulte bases.
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http://www.habitalcorcon.es/

INSTRUCCIONES PARTICULARES PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO DE
SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE DEMANDANTES

El formulario genérico de solicitud consta de cuatro paginas con un total de ocho
apartados. Puede utilizarse, tanto en archivo digital formato pdf, como en papel
impreso. Ademas, si se realiza el procedimiento de inscripcién a través del tramite
especifico disponible en la Sede Electrénica del Ayuntamiento de Alcorcén, podra
utilizarse un formulario electrénico on-line que facilitara su cumplimentacion.

B .

Imagen 1.- Vista general de
las cuatro paginas del
formulario de solicitud de
inscripcion.

Pag. 1 Pag. 2 Pag. 3 Pag. 4

A continuacion, desarrollamos instrucciones detalladas
para cumplimentar cada uno de los ocho apartados del formulario.

1.- Datos de la persona solicitante

Se deben consignar los datos personales de la persona que solicita la inscripcion.
Nombre, apellidos, NIF, fecha de nacimiento, direccion postal y medios de contacto.
Ademas, debe rellenar las casillas en las que manifiesta, Sl o NO, estar empadronada
en el municipio de Alcorcén. E idénticamente, Sl o NO, tener una antigiiedad de
empadronamiento minima de tres afios en el momento de realizar la solicitud.

1.- Datos de la persona solicitante Imagen 2.- Detalle del
apellido 1 ‘ apellido 2

Apartado 1 del formulario de
solicitud de inscripcion.

\
nombre‘ \ NIF/NIE
\

fecha nacim. ‘

Persona empadronada en el Antigliedad del empadronamiento minima de
municipio de Alcorcon (SI/NO) 3 afos en la fecha actual (SI/NO)

\
|
nacionalidad |
|

tipo de via nombre de via

direccion nimero | escalera| | piso | puerta ‘
codigo postal ‘ \ncahdad| provincia |
contacto tel. fijo tel. mévil | correo el, ‘

20280828 Guia Procedimiento Inscrpcion RPMDVP



2.- Datos de los otros miembros integrantes de la unidad familiar y preferencias de
vivienda

En este apartado se recogen datos relativos a la unidad familiar y a las ciertas
preferencias o necesidades:

a)

b)

Cuando la unidad familiar cuente con otros miembros, ademas de la persona
solicitante, se deben consignar los datos personales de estas personas.

En todo caso, incluso en el de unidades familiares unipersonales, se
cumplimentara la casilla correspondiente al nimero total de integrantes de la
unidad familiar (1,2, 3,4, ...)
La persona solicitante marcarg, con una X, en la casilla correspondiente cual es
su preferencia respecto al nimero de dormitorios de la vivienda.

En su caso, se podra anadir una brevisima descripcidén de necesidades
especiales o de vivienda adaptada.

2.- Datos de los otros miembros integrantes de la unidad familiar y preferencias de vivienda

Cumplimente este apartado con los datos de los miembros integrantes de la unidad familiar distintes de |la persona solicitante,

£N SU caso,

miembro
numero

-

miembro
nimero

N

miembro
namero

A

miembro
numero

B

miembro
niumero

n

miembro
nimero

k3

apellido 1

nombre
fecha nacim.
persona empadronada en el
municipio de Alcorcén (SI/NQ)
apellido 1

nombre

fecha nacim.

persona empadronada en el |
municipio de Alcorcon (SI/NO)

apellido 1

nombre

fecha nacim.

persona empadronada en el
municipio de Alcorcon (SI/NQ)

LU L

apellido 1

nombre
fecha nacim.

persona empadronada en el
municipio de Alcarcén (SI/NO)

apellido 1 |

nombre |
fecha nacim.‘
persona empadronada en el
municipio de Alcorcén (SI/NO)
apellido 1 |

nomble|

fecha nacim.‘

municipio de Alcorcan (SI/NO)

Preferencia en el nimero de
dormitorios de la vivienda

mininin

Numero total de miembros
que integran la unidad
familiar, incluyendo a la
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persona solicitante

persona empadronada en el

apellido 2

NIF/NIE
parentesco con la solicitante‘
antigliedad del empadronamiento minima
de 3 afios en la fecha actual (SI/NO)
apellido 2
NIF/NIE

parentesco con la solicitante

antigiledad del empadronamiento minima
de 3 afos en la fecha actual (SI/NO)

apellido 2

NIF/NIE

parentesco con la solicitante

antigiiedad del empadronamiente minima
de 3 afios en la fecha actual (SI/NO)

apellido 2

NIF/NIE
parentesco con la solicitante‘

antigliedad del empadronamiento minima
de 3 anos en la fecha actual (SI/NO)

apellido 2‘

NIF/NIE‘

antigliedad del empadronamiento minima

parentesco con la solicitante |
de 3 anos en la fecha actual (SI/NQ) |

apellido 2‘ |
NIF/NIE | |

parentesco con la solicitante

antigliedad del empadronamiente minima
de 3 afios en la fecha actual (SI/NO)

Posibles necesidades especiales o de vivienda adaptada;
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Imagen 3.- Detalle del
Apartado 2 del formulario de
solicitud de inscripcién.




3.- Datos de la persona representante legal de la solicitante

Este apartado se cumplimentara solamente en aquellos casos en los que la solicitante
actue por mediacién de persona representante legal.

En su caso, se incluiran los datos personales identificativos, direccion y medios de
contacto.

3.- Datos de la persona representante legal de la solicitante Imagen 4.- Detalle del
Apartado 3 del formulario de
apellido 1 | apeHidD2| .. . . .
solicitud de inscripcion.
nombre| NIF/NIE |
tipo de via nombre de via |
direccién ndmero ‘ ‘ escalera| ‘ piso ‘ ‘ puerta ‘
codigo postal Iocalidad| ‘provincia‘
contacto teléf, f\j0| ‘ teléf. mévil | correo electr. ‘

4.- Documentacion que se adjunta a la solicitud

En este apartado se marcaran las casillas correspondientes a los documentos
adjuntos que se aportan.

De modo general, siempre se aportara copia del DNI de la persona solicitante y del
resto de miembros de la unidad familiar. Cuando segun las excepciones previstas en
bases reguladoras se aporten otro tipo de documentos acreditativos de la identidad o
situacion legal, se especificaran.

4.- Documentacion que se adjunta a la solicitud

Copia del DNI de la persona solicitante
Copia de los DNI de los otros miembros de la unidad familiar

Declaracion responsable, Anexo II, firmada por la persona solicitante

Otra (especificar) ‘

0 0O el

Otra (especificar) ‘

5.- Firma de la solicitud

En este apartado, la persona solicitante, o interesada, cumplimentara las casillas
correspondientes al lugar y fecha de firma. Ademads, firmara la solicitud en la casilla
inferior.

Cuando se proceda a firmar formularios pdf, podra utilizarse firma electroénica, si
cuenta con el certificado digital necesario.

Cuando se cumplimente de modo manual el formulario, previa impresion en papel,
bastara con la rdbrica de la persona interesada o solicitante.
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5.- Firma de la solicitud Imagen 6.- Detalle del

La persona interesada firma esta solicitud de inscripcién en el Registro Plblico Apartado 5 del formulario de
Municipal de Demandantes de Vivienda de Proteccion Publica, del Ayuntamiento de solicitud de inscripcién.
Alcorcén, conforme a las bases publicadas en el BOCM n® 192, de fecha 13/08/2026.

En ,a‘ |de| ‘de|

Espacio para la firma

6.- Anexo |, sobre consentimiento, informacion y proteccion de datos

Este apartado esta destinado a cumplir con los requisitos basicos del tratamiento de
datos de caracter personal, tanto de la persona solicitante como del resto de posibles
miembros de la unidad familiar. Bajo el contenido de texto explicativo, la persona
solicitante y los miembros de la unidad familiar, mayores de edad, deberan firmar en
las casillas rectangulares dispuestas para tal fin. En caso de menores no
emancipados, firmaran las personas titulares de la patria potestad.

Imagen 7.- Detalle del

:
Apartado 6 del formulario de

La persona solicitante, en relacion con el procedimiento regulador de las inscripciones en el Registro P AT B : e
Publico Municipal de Demandantes de Vivienda Protegida, del Ayuntamiento de Alcorcén, asi como el solicitud de Inscripcion.
resto de miembros de la unidad familiar, respecto a los datos de cardcter personal facilitados
AUTORIZA AL AYUNTAMIENTO DE ALCORCON:

1. Al tratamiento de los datos facilitados para el cumplimiento de cualquier obligacidn legal o para el ejercicio
de los poderes puiblicos que la legislacién otorga al Ayuntamiento de Alcorcon.

2. A conservar los datos personales durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se
recabaron, siendo tratados con confidencialidad, no realizandose mds cesiones que las precisas por
normativa.

Asi mismo, las personas afectadas por la cesidn de datos, podrén:
= Ejercer sus derechos en materia de proteccion de datos en los casos y con el alcance que establezca la
normativa en cada momento.
= Contactar con el delegado de proteccion de datos por correo electronico en la direccion
protecciondatos@ayto-alcorcon.es, o por escrito presentado en el Registro Municipal
= Consultar la politica de Proteccion de Datos del Ayuntamiento de Alcorcon en la pagina web www.ayto-
alcorcon.es.
Firmas del solicitante y de todos los miembros de la unidad familiar consignada en el APARTADO 2 de esta solicitud de inscripcidn.
En el caso de menores de edad no emancipados, firmarén las personas titulares de la patria potestad:

Solicitante
2 3 4
5 6 F

Si realizara la solicitud de inscripciéon empleando un formulario en formato pdfy
medios telematicos:

1. Imprima la pagina 3, que contiene el Anexo |

2. Tanto el solicitante, como el resto de miembros, deberan leer detenidamente el
contenido del Anexo | y firmar manualmente en la casilla correspondiente

3. Eldocumento en papel, con todas las firmas debera ser digitalizado
(escaneado o fotografiado) e incorporado dicho archivo (pdf, jpg) como
documentacién adjunta al tramite.
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Si realiza la solicitud de inscripcion empleando un formulario impreso en papel para su
entrega, debera aportarlo conteniendo las firmas manuales de las personas indicadas,

en las casillas correspondientes.

7. — Apartados 7 y 8 del Anexo Il de Declaracién Responsable

20280828

El apartado 7 contendra los datos identificativos de la persona interesada (persona
solicitante), que seran coincidentes con los del apartado 1 del formulario.

7.- Datos de la persona interesada

apellido 1 ‘ apellido 2 i
nombre ‘ NIF/NIE |
fecha nacim. ‘ nacicnalidad |
tipo de via nombre de via |

direccién namero escalera piso puerta ‘ |
codigo postal localidad | provincia |

contacto tel. fijo tel. movil ‘ correo el, ‘

Imagen 8.- Detalle del
Apartado 7 del formulario de
solicitud de inscripcion.

En el apartado 8 se incluyen los términos de la declaracion responsable que formula la
persona solicitante, sobre su capacidad de actuacion, el conocimiento de la normativa
aplicable, la veracidad de datos aportados y otros condicionantes del procedimiento.

Debera consignarse el lugar y fecha de la firma y posteriormente sera firmado por la

persona solicitante, o interesada.

8.- Declaracion responsable

La persona interesada, indicada en el apartado inmediatamente anterior, en relacion con las bases del
procedimiento regulador de las inscripciones en el Registro Plblico Municipal de Demandantes de
Vivienda Protegida del Ayuntamiento de Alcorcon, DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

3. No encontrarse, la persona solicitante, incapacitada para obligarse contractualmente, conforme a
la legislacion civil comun y demas legislacién aplicable.,

4, Conocer y cumplir con el contenido de las Bases Generales del Procedimiento Regulador por el
que se regira la admision de inscripciones en el Registro Publico Municipal de Demandantes de
Vivienda Protegida, del Ayuntamiento de Alcorcon, sin perjuicio de las posteriores
comprobaciones.

5. Que, en caso contrario a lo declarado en el apartado anterior, la persona solicitante admite la
nulidad de la posible adjudicacion que pudiera resultar de su solicitud.

6. Admitir que todos los dates e informaciones contenidas en |a solicitud adjunta, tante de la persona
solicitante como del resto de miembros de la unidad familiar, son reales y veraces en la fecha
actual y que su cumplimiento debera ser justificado en caso de resultar adjudicatario, debiendo
aportar la documentacién que para tal fin le sea requerida por el Ayuntamiente de Alcorcén.

7. Que la persona solicitante, asi como los miembros de su unidad familiar, han presentado ante el
Ayuntamiento de Alcorcon solicitud de inscripcion en una unica unidad familiar solicitante, de
ferma simultéanea.

8. Autorizar al Ayuntamiento de Alcorcén a consultar tantos archivos sean pertinentes para la

comprobacion de todo lo declarado.
de de

Espacio para la firma

En ,a

Firma de la persona
solicitante de la solicitud de
inscripcion:
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Imagen 9.- Detalle del
Apartado 8 del formulario de
solicitud de inscripcion.






