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Ayuntamiento de Alcorcon

Concejalia de Recursos Humanos y Atencion Ciudadana

ANEXO |
TEMARIO

Se tomara como referencia legal/normativa/procedimental la fecha de publicacién de la
convocatoria. No sera tenida en cuenta cualquier modificacion en el contenido de alguno de
los temas de este anexo que se realice posterior a esta fecha.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

Revision administrativa de los actos dictados en via de gestion de los tributos locales.
Procedimiento general. Recurso de reposicion.

Reclamaciones econémico administrativas. Ambito de aplicacion, organizacion,
competencias.

Jurisdiccion contencioso administrativa. Procedimientos especiales de revision.
Declaracion de nulidad de pleno derecho. Revocacion de actos de aplicacion de los
tributos y de imposicion de sanciones. Devolucién de ingresos indebidos

Potestad sancionadora en materia tributaria. Principios. Los sujetos responsables de
las infracciones y sanciones tributarias.

Concepto y clases de infracciones y sanciones tributarias. Cuantificacion de las
sanciones. Extincion de responsabilidad. El procedimiento para la imposicién de
sanciones tributarias. Derechos y garantias del procedimiento sancionador. Organos
competentes para la imposicion de sanciones. Tramitacion abreviada.

Potestad reglamentaria de las entidades locales. La imposicion y ordenaciéon de los
tributos locales. Contenido de las ordenanzas. Procedimiento de adopcion de acuerdos
de imposicion para la aprobacion de las ordenanzas fiscales. Vigencia de las
ordenanzas fiscales. Impugnaciones de ordenanzas.

Actuaciones de inspeccion. Funciones de la inspeccion de los tributos. Planificacién
de las actuaciones inspectoras. Facultades de la inspeccién. Lugar de las actuaciones
inspectoras. Documentacion de las actuaciones inspectoras. Procedimiento inspector.
Iniciacién del procedimiento de inspeccién. Tramitacién del procedimiento inspector.
Duracion del procedimiento. Terminacion del procedimiento inspector.

Carga de la prueba. Comprobacién Limitada. Proceso iniciado mediante Declaracion
Notificaciones en materia tributaria y recaudatoria: método, plazos

Recaudacioén en periodo voluntario

Recaudacién en periodo ejecutivo

Plazos, recargos e intereses en el procedimiento ejecutivo.

Procedimiento de apremio. Inicio y desarrollo: disposiciones generales.
Procedimiento de apremio. Desarrollo: Ejecucion garantias y normas sobre embargos.
Procedimiento de apremio. Normas sobre depdsitos y enajenacion de bienes.
Procedimiento de apremio. Adjudicacion de bienes y derechos a la Hacienda Publica.

Actuaciones posteriores a la enajenacion, costas, terminacién del procedimiento de
apremio, tercerias y actuaciones en procedimientos concursales y otros
procedimientos de ejecucion.

Procedimiento frente a responsables y sucesores.
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19.
20.

21.
22.

23.
24,
25.

26.

27.

28.

29.

30.
31.

Los Tributos Locales: Concepto, fines y clases de tributos

Los elementos de cuantificacibn de la obligacién tributaria. La base imponible:
concepto y métodos de determinacion. La base liquidable. El tipo de gravamen. La
cuota tributaria. La deuda tributaria: concepto. Garantias de la deuda tributaria

Clases de tributos: Tasas.

Aplicacién de la Ley 7/2022, de 8 de abril, de residuos y suelos contaminados para una
economia circular a la Tasa de Gestién de Residuos.

Clases de tributos: Contribuciones especiales.
Clases de tributos: Precios publicos.

El Impuesto sobre Bienes Inmuebles. Naturaleza. Hecho imponible. Sujeto pasivo.
Exenciones y bonificaciones. Base imponible. Base liquidable. Cuota, devengo y
periodo impositivo. Gestion catastral. Gestion tributaria. Inspeccion catastral.

El Impuesto sobre Actividades Econdémicas. Naturaleza. Hecho imponible. Sujeto
pasivo. Exenciones. Cuota: las tarifas. Devengo y periodo impositivo. Gestion censal
y gestion tributaria.

El Impuesto sobre Construcciones Instalaciones y Obras. Naturaleza. Hecho
imponible. Beneficios fiscales. Sujetos pasivos. Base imponible. Cuota y tipo
impositivo. Devengo y gestion.

Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana.
Concepto, naturaleza y caracteristicas. El hecho imponible. Supuesto de no sujecion
y exenciones. Sujetos pasivos. La base imponible. Tipos de gravamen, cuota integra
y cuota liquida. Periodo impositivo, devengo y gestion.

El Impuesto sobre Vehiculos de Traccibn Mecanica. Naturaleza. Hecho imponible.
Beneficios fiscales. Sujetos pasivos. Tarifas. Periodo impositivo. Devengo y gestion.

Ordenanza Fiscal General del Ayuntamiento de Alcorcon.

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres:
objeto y ambito de la ley. El principio de igualdad y la tutela contra la discriminacién.
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ANEXO Il
SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS

DATOS DE LA PLAZA / PUESTO

BOLSA DE TRABAJO DE TECNICO/A DE GESTION E INSPECCION

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO

NOMBRE DNI

FECHA NACIMIENTO

NACIONALIDAD (] EsPANOLA

[ OTRA (ESPECIFICAR )

DATOS DE NOTIFICACION DE LA PERSONA SOLICITANTE

CALLE N° PISO

LOCALIDAD
PROVINCIA CODIGO POSTAL

N° TELEFONO/S

CORREO ELECTRONICO

(Autorizo expresamente la utilizacidn de estos datos, para cualquier notificacion por medios telematicos relativa a este proceso)

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LAS BASES

Declaro bajo mi responsabilidad que, a fecha de finalizacion del plazo para la presentacion de solicitudes,
retino todos y cada uno de los requisitos exigidos para el ingreso en la Funcién Puablica y los
especialmente sefialados en la convocatoria especifica de estals plaza/s, comprometiéndome a su
acreditacién documentalmente antes del nombramiento.

Asimismo declaro que soy conocedor/a de que, en caso de falsedad de esta declaracién responsable o
falta de presentacion de la documentacién que se exija para verificar dichos requisitos de admision, seré
excluido/a del proceso selectivo por incumplimiento de los mismos, sin perjuicio de otras
responsabilidades penales o administrativas en las que pudiera incurrir.

Alcorcén, a........ Lo [T de...........

EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE ALCORCON - Plaza de Espaiia 1 (28921 Alcorcén)

Los datos personales facilitados seran tratados para el cumplimiento de una obligacidn legal, o para el ejercicio de los poderes publicos que la legislacién
otorga al Ayuntamiento de Alcorcén. Los datos personales seran conservados durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se
recabaron y seran tratados con confidencialidad, no realizandose mas cesiones que las previstas por la normativa. Puede ejercer sus derechos en materia
de proteccién de datos en los casos y con el alcance que establezca la normativa en cada momento. Puede contactar con el Delegado de Proteccién de
Datos por correo electrénico protecciondatos@ayto-alcorcon.es, o por escrito presentado en el Registro municipal. La politica de Proteccion de Datos
del Ayuntamiento de Alcorcén esta a su disposicion en www.ayto-alcorcon.es
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ANEXO Il

AUTOBAREMO DE MERITOS

NOMBRE: ..ot APELLIDOS: ...ttt

NIF: e PROCESO: ..ottt

MERITOS PROFESIONALES

EXPERIENCIA
Ne
Ne (1) PUESTO DESEMPENADO EMPRESA/PARTE CONTRATANTE MESES/ANOS PUNTUACION
COMPLETOS
PUNTUACION TOTAL MERITOS EXPERIENCIA
MERITOS FORMACION/TITULACION
Ne (1) NOMBRE DEL CURSO ORGANISMO QUE LO IMPARTE N2 HORAS PUNTUACION

PUNTUACION TOTAL FORMACION/TITULACION

() El/la aspirante insertara tantas lineas como sea necesario

Paginad4deb5




Concejalia de Recursos Humanos y Atencion Ciudadana

%
am
@ Ayuntamiento de Alcorcon

ANEXO IV

DECLARACION RESPONSABLE
EN RELACION CON LA EXENCION DEL PAGO DE TASAS DE EXAMEN

D D, s con D.N.IL.

NUMEIO ... , declaro:

0 Que tengo reconocida una discapacidad igual o superior al 33%

Debe aportarse certificado en el que figure el grado de discapacidad

0 Que soy demandante de empleo durante el plazo, al menos, de un mes anterior a la fecha
de esta convocatoria, y que, ademas, no he rechazado oferta de empleo adecuado ni me
he negado a participar en acciones de promocion, formaciébn o reconversiones
profesionales, y carezco de rentas superiores en computo mensual, al salario minimo
interprofesional.

Deben aportarse los siguientes documentos:

- Demanda de empleo o informe de situacién administrativa

- Informe negativo de rechazos

- Resolucién con el importe de la prestacién concedida o certificado de no percibir
ninguna prestacion

0 Que todos los miembros de mi unidad familiar nos encontramos en situacion de
desempleo.

Deben aportarse los siguientes documentos:

- Libro de familia
- Demanda de empleo o informe de situacion administrativa de todos y cada uno de
los miembros de la unidad familiar mayores de edad

En Alcorcon, a ........ o [T de..........

FAO. oo,
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