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ACTA Nº 1  

  

ACTA DE LA SESIÓN DE CONSTITUCIÓN DEL TRIBUNAL DE LA CONVOCATORIA 

PARA LA COBERTURA DE 20 PLAZAS DE ADMINISTRATIVO/A ENCUADRADAS EN LA 

ESCALA DE ADMINISTRACIÓN GENERAL, SUBESCALA ADMINISTRATIVA, 

RESERVADAS A TURNO DE PROMOCIÓN INTERNA 

ASISTENTES 

PRESIDENTE 

D. Juan José Sierra Martínez 

VOCALES     

D. Juan Lozano Gómez     

Dª. María Mar Trillo Fernández 

  Dª. María Teresa Redrejo Claudio 

SECRETARIA  

Dña. María Jesús Soriano Jaramago  

  

En Alcorcón, siendo las 12:00 horas del día 1 de diciembre de 2025, en la sala de reuniones 

de Concejalía de Recursos Humanos y Atención Ciudadana (3ª- planta del Edificio 

Administrativo - Plaza Reyes de España, 1 - 28922 Alcorcón), se reúnen los citados miembros 

del Tribunal de la convocatoria para la provisión de 20 plazas de Administrativo/a, reservadas 

a turno de promoción interna, al objeto de tratar los siguientes asuntos: 

PRIMERO. Constitución del Órgano de Selección. 

Con carácter preliminar se da cuenta de que prevista la constitución el día 28 de noviembre 

de 2025, a las 12:00 horas, en Concejalía de Recursos Humanos y Atención Ciudadana (3ª- 

planta del Edificio Administrativo - Plaza Reyes de España,1 - 28922 Alcorcón), ha sido preciso 

trasladar la constitución a este momento y lugar por cuestiones de agenda de varios de sus 

miembros. 

Por la Secretaria se manifiesta que la composición del órgano de selección consta en el 

Decreto de 26 de noviembre de 2025 del Concejal Delegado de Recursos Humanos y 

Atención Ciudadana.  

Existiendo quorum suficiente, queda constituido en este mismo acto el Tribunal 

correspondiente a la CONVOCATORIA PARA LA COBERTURA DE 20 PLAZAS DE 

ADMINISTRATIVO/A ENCUADRADAS EN LA ESCALA DE ADMINISTRACIÓN GENERAL, 

SUBESCALA ADMINISTRATIVA, RESERVADAS A TURNO DE PROMOCIÓN INTERNA. 

SEGUNDO. Preparación de la fase de oposición.  

El Órgano de Selección, considerando lo establecido en las bases para el ejercicio único de 

la fase de oposición, que consistirá en un test de 60 preguntas, más 5 de reserva, con 3 

respuestas alternativas de las que sólo una será correcta, acuerda establecer la adecuación 

de la dificultad del ejercicio al nivel de las plazas que se convocan, subgrupo C1. 
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TERCERO. Convocatoria del Órgano de Selección y de los/as aspirantes admitidos/as 

para la realización del ejercicio de la fase de oposición. 

Estando prevista la realización de la prueba el jueves 11 de diciembre de 2025, a las 12:30 

horas, en la Escuela de Adultos Valle Inclán, sita en la Calle Olímpico Francisco Fernández 

Ochoa, 4 (28923 Alcorcón), los miembros del Tribunal quedan convocados el mismo día, a 

las 9:00 horas, para elegir las preguntas entre las propuestas y establecer la versión definitiva 

del ejercicio a realizar por las personas aspirantes.  

Se acuerda fijar el tiempo de la prueba en 75 minutos, no permitiéndose la salida del aula 

antes de que finalice dicho tiempo. 

Se acuerda publicar junto con esta acta el modelo de hoja de respuesta que se utilizará en la 

prueba y las instrucciones para la cumplimentación de la misma. 

Y no habiendo más asuntos que tratar, se da por finalizada y se levanta la sesión, siendo las 

12:30 horas, levantándose la presente acta en los términos previstos en el artículo 18 de la 

Ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público, dando fe la Secretaria 

de lo actuado con el Vº Bº del Presidente, y firmando la presente acta los restantes miembros 

del Tribunal en prueba de conformidad. 

 

  

 

LA SECRETARIA 

 

Mª Jesús Soriano Jaramago 

Vº Bº 

EL PRESIDENTE 

 

Juan José Sierra Martínez 

 

VOCAL 1 

 

Juan Lozano Gómez 

VOCAL 2 

 

María del Mar Trillo Fernández 

VOCAL 3 

 

María Teresa Redrejo Claudio 
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