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Ayuntamiento de Alcorcon

ACTANC1

ACTA DE LA SESION DE CONSTITUCION DEL TRIBUNAL DE LA CONVOCATORIA
PARA LA COBERTURA DE 25 PLAZAS DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A, PUESTO DE
TRABAJO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A, MEDIANTE EL SISTEMA DE CONCURSO
OPOSICION LIBRE

ASISTENTES

PRESIDENTE

D. Carlos Andrés Guerrero Fernandez
VOCALES

Dfia. Maria del Mar Trillo Fernandez
D. Miguel Angel Fajardo Roméan

D. Moisés Lépez Romero
SECRETARIA

Dfia. Maria Jesus Soriano Jaramago

En Alcorcén, siendo las 8:30 horas del dia 9 de septiembre de 2025, en la sala de
reuniones del Centro Municipal “Ana Orantes Ruiz” (Paseo Castilla, 24 — 28921 Alcorcon), se
retnen los citados miembros del Tribunal de la convocatoria para la provision de 25 plazas de
Auxiliar Administrativo/a, Puesto de Trabajo de Auxiliar Administrativo/a, mediante el sistema
de concurso oposicion libre.

Los miembros del Tribunal de Seleccién fueron nombrados en forma legal haciéndose
publico su nombramiento mediante Resolucion de 1 de septiembre de 2025 del Coordinador
General de Organizacion Interna, de conformidad con lo previsto en las Bases de la
Convocatoria.

Abierto el acto por la Presidencia y comprobada la existencia de quorum, se procede al
estudio de las Bases que rigen el proceso, y el Tribunal por unanimidad de sus miembros
ACUERDA:

PRIMERO.- Declarar constituido el Organo de Seleccién de la convocatoria para la
provision de 25 plazas de Auxiliar Administrativo/a, Puesto de Trabajo de Auxiliar
Administrativo/a, mediante el sistema de concurso oposicion libre.

SEGUNDO.- Preparar y confeccionar las pruebas que componen la fase de oposicion
de la convocatoria. A estos efectos se significa que el Tribunal ha deliberado sobre la
adecuacion de la dificultad de los diferentes ejercicios al nivel de las plazas que se
convocan, subgrupo C2.

Estando prevista la realizacion de las pruebas el jueves 11 de septiembre de 2025,
a las 9:30 horas, en el Polideportivo de Los Cantos, sito en la Avda. de Los Cantos 28
(28922 Alcorcén), los miembros del Tribunal quedan convocados para mafiana (10 de
septiembre de 2025) a las 8:30 horas para elegir las preguntas entre las propuestas y
establecer la version definitiva de los ejercicios a realizar por las personas aspirantes.

Se acuerda fijar el tiempo del primer ejercicio en 60 minutos y el del segundo
ejercicio (compuesto por 2 partes) en 80 minutos. Igualmente, se acuerda incluir 2
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preguntas de reserva en cada supuesto practico y 5 preguntas de reserva en el
cuestionario relativo a herramientas informaticas.

El Tribunal también acuerda que, en relaciéon con la primera parte del segundo
ejercicio (supuestos practicos), si algin/a opositor/a incluye respuestas relativas a los 3
supuestos, en lugar de Gnicamente los 2 que debe elegir, esta parte del ejercicio quedara
invalidada y no puntuara en la misma, lo que implicard que no superara el segundo
ejercicio y, por tanto, tampoco la fase de oposicion.

TERCERO.- Analizadas las instrucciones publicadas en el dia de hoy en la pagina web,
el Tribunal las hace suyas y ratifica por unanimidad, salvo que el primer ejercicio sera repartido
a las personas aspirantes una vez comprendidas las indicaciones para la realizaciéon de los
ejercicios que encontraran a su disposicion en las sillas dispuestas al efecto.

En todo caso, no huelga recordar que, segun las citadas instrucciones, ninguna
persona aspirante que acceda a las instalaciones las podra abandonar hasta la total
finalizacion de todos los ejercicios (hora aproximada 14:30 horas).

CUARTO.- Remitir el presente acta al Servicio de Recursos Humanos a los efectos
oportunos.

Y no habiendo mas asuntos que tratar, se da por finalizada y se levanta la sesién,
siendo las 10:30 horas, levantandose la presente acta en los términos previstos en el articulo
18 de la Ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, dando fe la
Secretaria de lo actuado con el V° B° del Presidente, y firmando la presente acta los restantes
miembros del Tribunal en prueba de conformidad.

Vo B°
LA SECRETARIA EL PRESIDENTE
M2 Jesus Soriano Jaramago Carlos Andrés Guerrero Fernandez
VOCAL 1 VOCAL 2 VOCAL 3

Maria del Mar Trillo Fernandez  Miguel Angel Fajardo Roman  Moisés Lopez Romero






