
Ayuntamiento de Alcorcón 

ACTA N° 1 

ACTA DE LA SESIÓN DE CONSTITUCIÓN DEL TRIBUNAL DE LA CONVOCATORIA 
PARA LA COBERTURA DE 2 PLAZAS DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A, PUESTO 
DE TRABAJO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A, RESERVADAS A TURNO DE 
PROMOCIÓN INTERNA 

En Alcorcón, siendo las 13:30 horas del día 28 de abril de 2025, en la sala de 
reuniones del Servicio de Recursos Humanos (Plaza Reyes de España 1, planta 3a), se 
reúnen los siguientes miembros del Tribunal de la convocatoria para la provisión de 2 
plazas de Auxiliar Administrativo/a, Puesto de Trabajo de Auxiliar Administrativo/a, 
reservadas a turno de promoción interna: 

PRESIDENTA: Dña. María del Mar Trillo Fernández 

VOCALES: D. Ángel García González 
Dña. Ana Isabel Recio Hoyas 
D. Carlos Luis Mayo Acero 

SECRETARIA: Dña. María Jesús Soriano Jaramago 

Los miembros del Tribunal de Selección fueron nombrados en forma legal 
haciéndose público su nombramiento mediante Decreto de 16 de abril de 2025 del Concejal 
de Recursos Humanos y Atención Ciudadana. de conformidad con lo previsto en las Bases 
de la Convocatoria. 

Tras el estudio de las Bases, el Tribunal por unanimidad de sus miembros 
ACUERDA: 

PRIMERO.- Declarar constituido el Órgano de Selección de la convocatoria para la 
provisión de 2 plazas de Auxiliar Administrativo/a, Puesto de Trabajo de Auxiliar 
Administrativo/a, reservadas a turno de promoción interna. 

SEGUNDO.- Proponer el nombramiento de Dña. Estela Fernández López y D. 
Fernando Menéndez Crespo como Asesores. 

TERCERO.- Preparar y confeccionar las preguntas de la primera parte de la 
prueba (tipo test), dividiendo los temas del Anexo I entre los diferentes miembros del 
Tribunal. 

Estando prevista la realización de la prueba el viernes 9 de mayo de 2025, a las 
12:30 horas, en el Aula de Formación del Polideportivo de Los Cantos. sito en la Avda. 
de Los Cantos 28 (28922 Alcorcón), los miembros del Tribunal quedan convocados el 
día anterior (8 de mayo de 2025) a las 9:00 horas para elegir las preguntas entre las 
propuestas y establecer la versión definitiva del examen a realizar por las personas 
aspirantes. Se acuerda incluir en este test 5 preguntas de reserva. 
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CUARTO.- En relación con la preparación de la parte de competencias digitales, los 
miembros del Tribunal quedan convocados el día 7 de mayo de 2025, a las 9:00 horas, en 
el Departamento de Informática (Cl lglesía, 7 — 28921 Alcorcón). 

Se acuerda añadir al test de competencias digitales 5 preguntas de reserva y 
establecer el tiempo para su realización en 30 minutos. 

QUINTO.- Remitir el presente acta al Servicio de Recursos Humanos a los efectos 
oportunos. 

Y no habiendo más asuntos que tratar, se da por finalizada y se levanta la sesión, 
siendo las 13:30 horas, levantándose la presente acta en los términos previstos en el 
artículo 18 de la Ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público, 
dando fe la Secretaria de lo actuado con el V° B° de la Presidenta, y firmando la presente 
acta los restantes miembros del Órgano de Selección en prueba de conformidad. 
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