
Ayuntamiento de Alcorcón 

ACTA N° 5 

ACTA DE LA SESIÓN DE CONSTITUCIÓN DEL TRIBUNAL DE LA CONVOCATORIA 
PARA LA COBERTURA DE 1 PLAZA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A, PUESTO DE 
TRABAJO DE INFORMADOR/A-TRAMITADOR/A, RESERVADA A TURNO DE 
PROMOCIÓN INTERNA 

En Alcorcón, siendo las 9:00 horas del día 5 de marzo de 2025, en la sala de 
reuniones del Servicio de Recursos Humanos (Plaza Reyes de España 1, planta 3d), se 
reúnen los siguientes miembros del Tribunal de la convocatoria para la provisión de 1 plaza 
de Auxiliar Administrativo/a, Puesto de Trabajo de Informador/a-Tramitador/a, reservada a 
turno de promoción interna: 

PRESIDENTA: Dña.  Jessica  López Garrosa 

VOCALES: D. Ángel García González 
Dña. Ana Isabel Recio Hoyas 
D. Carlos Luis Mayo Acero 

SECRETARIA: Dña. María Jesús Soriano Jaramago 

En primer lugar, se procede a la apertura de los sobres que contienen los datos 
personales para realizar la correspondencia entre los sobres y las puntuaciones del 
ejercicio tipo test, cuyos resultados ya fueron publicados en el acta anterior: 

N° DE SOBRE NOTA TEST ASPIRANTE 
1 14,10 María Teresa Mena Díaz-Meco 
2 6,60 Fermín Mendoza Sánchez 
3 14,70 Florentino Gutiérrez Camacho 
4 8,80 Ana Martínez Merlos 
5 4,70 Eusebio Maestro Gómez 
6 9,80 Baltasar Jiménez Criado 
7 9,80 María Ángeles Chamoso Pastor 
8 13,00 Rafael de Palacio Cecilia 

A continuación, y en relación con el escrito presentado por la Sra. Mena Díaz-Meco, 
se procede a la revisión de su ejercicio. El Tribunal se ratifica en la puntuación otorgada ya 
que resulta de las preguntas 1 a 30 del ejercicio, y no del total de 35 preguntas como 
pretende la aspirante. Las preguntas de reserva solo forman parte de la calificación cuando 
sustituyen a otra pregunta anulada, lo que no ha tenido lugar en esta ocasión. 

Seguidamente, se realizar la revisión y corrección de todos los documentos 
grabados por las personas aspirantes en la prueba de competencias digitales. Dicha 
corrección se efectúa según los criterios establecidos y que les fueron comunicados antes 
de realizar el ejercicio: 
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EQUIPO AIPI 02 AIPI 04 AIPI 05 AIPI 07 AIPI 08 AIPI 09 AIPI 10 AIPI 11 

DOCUMENTO 
DE  WORD  

Apartado relativo a todo el documento (4 puntos) 1,75 0,50 2,25 3,00 0,50 2,00 1,75 2,50 

Página 1(8,50 puntos) 4,70 2,08 2,09 6,62 1,85 2,43 1,85 5,80 

Página 2 (4 puntos) 0 0 0 1,25 0 0 0 1,00 

Pasar a pdf (0,50 puntos) 0,50 0,50 0,50 0,50 0 0,50 0,50 0,50 

Corrección e integridad del texto (3 puntos) 1,00 0,50 1,10 2,40 0,50 0,50 0,40 2,00 

TOTAL  WORD  (20 puntos) 7,95 3,58 5,94 13,77 2,85 5,43 4,50 11,80 

DOCUMENTO 
DE  EXCEL  

Réplica de tabla y contenido (4 puntos) 0,10 2,52 0 0 0 0 1,95 0 

Fórmulas (3 puntos) 0 1,50 0 0 0 0 1,00 0 

Gráfico (1,50 puntos) O O O O 0 0 1,50 0 

Filtro (0,50 puntos) O O O O O O O O 

Corrección e integridad del texto (1 punto) 0 0,95 0 0 0 0 0,90 0 

TOTAL  EXCEL  (10 puntos) 0,10 4,97 0 0 0 0 5,35 0 

PUNTUACIÓN TOTAL PRUEBA COMPETENCIAS DIGITALES 8,05 8,55 5,94 13,77 2,85 5,43 9,85 11,80 
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LA SECRETARIA  
V° B° 

LA PRESIDENTA  

Jessica  López  Garrosa Ma  Jesús Soriano Jaramago 

Ángel García González Ana 

VOCAL  

cío Hoyas Carlos Luis Mayb Acero 
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Tras la apertura de los sobres con los datos personales, la correspondencia es la 
siguiente: 

SOBRE EQUIPO NOTA ASPIRANTE 
1 AIPI 02 8,05 Ana Martínez Merlos 
2 AIPI 05 5,94 Florentino Gutiérrez Camacho 
3 AIPI 08 2,85 Fermín Mendoza Sánchez 
4 AIPI 11 11,80 María Ángeles Chamoso Pastor 
5 AIPI 09 5,43 Eusebio Maestro Gómez 
6 AIPI 10 9,85 María Teresa Mena Díaz-Meco 
7 AIPI 07 13,77 Baltasar Jiménez Criado 
8 AIPI 04 8,55 Rafael de Palacio Cecilia 

Según establece el apartado 7.1 de las Bases de la convocatoria, la puntuación total 
del ejercicio vendrá dada por la suma de las calificaciones de las dos partes que lo 
componen, siendo necesario para su superación haber obtenido una puntuación mínima 
de 30, siempre que se haya obtenido un mínimo de 10 puntos en cada una de las partes: 

ASPIRANTE PUNTUACIÓN 
la  PARTE 

PUNTUACIÓN 
2a PARTE 

PUNTUACIÓN 
TOTAL 

Ana Martínez Merlos 8,80 8,05 16,85 
Baltasar Jiménez Criado 9,80 13,77 23,57 
Eusebio Maestro Gómez 4,70 5,43 10,13 

Fermín Mendoza Sánchez 6,60 2,85 9,45 
Florentino Gutiérrez Camacho 14,70 5,94 20.64 

María Ángeles Chamoso Pastor 9,80 11,80 21,60 
María Teresa Mena Díaz-Meco 14,10 9,85 23,95 

Rafael de Palacio Cecilia 13,00 8,55 21,55 

Al no existir aspirantes que hayan obtenido la puntuación mínima requerida para 
superar la fase de oposición. procedería declarar desierta esta convocatoria para la 
provisión de 1 plaza de Auxiliar Administrativo/a, Puesto de Trabajo de Informador/a-
Tramitador/a, reservada a turno de promoción interna. 

Los/as aspirantes disponen de un plazo de 5 días a efectos de presentación de 
alegaciones, que serán resueltas por el propio Tribunal. 

Siendo las 13:15 horas, se levanta la sesión en los términos previstos en el artículo 
18 de la Ley 40/2015 de 1 de octubre. de Régimen Jurídico del Sector Público, dando fe la 
Secretaria de lo actuado con el V° B° de la Presidenta, y firmando la presente acta los 
restantes miembros del Órgano de Selección en prueba de conformidad. 
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